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Presentació

Papereria bàsica
Presentació

Els elements de papereria han d’anar distingits amb la identitat visual de l’Ajunta-
ment de Vilanova i la Geltrú. Per tal que es pugui reconèixer l’emissor del 
missatge han de constar les dades imprescindibles: l’adreça, els telèfons, l'adreça 
de correu electrònic, etc.

La normativa serveix tant per als formats produïts amb impressió convencional 
com en format digital.

Per tal de normalitzar-ho establim 3 nivells:

Organització municipal
Apareix la marca de l'Ajuntament simple o bé acompanyada de la llegenda en 
funció de la jerarquia pertinent (si és una àrea, una regidoria...), tal i com 
s'estableix en aquest manual.

Departaments i serveis amb identitat visual pròpia
Apareix la identitat visual de l'Ajuntament en la seva versió de comunicació 
simple juntament amb la identitat visual de cada departament o servei municipal 
amb identitat pròpia, com per exemple:  OMIC, OAC, O�cina Local d'Habitatge...

Ens, equipaments i escoles municipals amb identitat visual pròpia
Apareix la marca de l'Ajuntament en la seva versió de comunicació publicitària 
reduïda juntament amb la identitat visual pròpia de l'ens, equipament o escola 
municipal pertinent, com per exemple: IMET, Companyia d'Aigües de Vilanova i 
la Geltrú, EMAID...
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Papereria bàsica
Carta

Carta

Format
DIN A4
210 x 297 mm

Colors
 Blau
 Negre

Paper de carta de l´organització municipal
Aquest és el paper de carta bàsic per utilitzar com a plantilla en un 
programa de tractament de textos.

         Àrea / càrrec a l'empresa
         Nom i cognom del destinatari
         Carrer, número, pis...
         Codi postal + Localitat + Província

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut 
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nom i Cognom
Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 0000

Plaça de la Vila, 8 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 00 00 · vilanova.cat
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Papereria bàsica
Carta

Grup municipal

Àrea de Polítiques de Ciutadania

Regidoria de Cultura

Àrea de Polítiques de Ciutadania
Regidoria de Cultura

O�cina

Format
DIN A4
210 x 297 mm

Colors
 Blau
 Negre

Exemples de capçaleres de paper de carta de
l´organització municipal
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Papereria bàsica
Carta

Paper de carta de departaments i serveis amb identitat visual pròpia
Aquest és el paper de carta bàsic per utilitzar com a plantilla en un programa de 
tractament de textos.

Per a una correcta convivència entre l’Ajuntament i d’altres organismes amb 
identitat visual pròpia, vegeu el capítol Convivència amb diferents identitats 
visuals d'aquest manual.

         Àrea / càrrec a l'empresa
         Nom i cognom del destinatari
         Carrer, número, pis...
         Codi postal + Localitat + Província

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut 
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nom i Cognom
Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 0000

Plaça de la Vila, 10 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 893 55 55 · vilanova.cat
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Papereria bàsica
Carta

Paper de carta d'ens, equipaments i escoles municipals 
amb identitat visual pròpia
Aquest és el paper de carta bàsic per utilitzar com a plantilla en un programa de 
tractament de textos.

Per a una correcta convivència entre l’Ajuntament i d’altres organismes amb 
identitat visual pròpia, vegeu el capítol Convivència amb diferents identitats 
visuals d'aquest manual.

         Àrea / càrrec a l'empresa
         Nom i cognom del destinatari
         Carrer, número, pis...
         Codi postal + Localitat + Província

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut 
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nom i Cognom
Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 0000

Rambla de l'Exposició, 59-69  · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 12 45 · vilanova.cat
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Targetes de presentació

Papereria bàsica
Targetes de presentació

Les targetes de presentació són un element d’identi�cació personalitzat on hi ha 
de constar la identitat visual de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú, el nom, el 
càrrec i totes aquelles dades que es creguin necessàries per a la localització de 
la persona.

Per tal de normalitzar-ho establim 3 nivells:

1. Targeta de presentació dels càrrecs electes
Hi constarà el nom en color blau.

2. Targeta de presentació dels càrrecs tècnics
Hi constarà el nom en color negre.

3. Targeta de presentació muda
Aquesta targeta és l´excepció de les targetes de presentació perquè no és 
personal sinó que representa una regidoria o àrea. No hi �gura cap dada perquè 
la seva utilització està dirigida a l’escriptura manual.

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Targetes de presentació

Identitat visual
El tamany del símbol és de 10 mm. 

Nom Cognom i Cognom
Frutiger Bold cos 7,5 interlineat de 9. 

Correu electrònic i telèfon

Adreça
Frutiger Light cos 6,5 interlineat 8.
El tracking està ampliat a +10.

Papereria bàsica
Targetes de presentació

Càrrec
Frutiger Light cos 7,5 interlineat de 9.
El tracking està ampliat a +10.

Frutiger Light cos 7 interlineat de 9 
El tracking està ampliat a +10.

Targeta de presentació de l'organització municipal
Es de�neix una mida única de targeta de presentació: 85 x 55 mm. 

Colors
 Blau
 Negre

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Papereria bàsica
Targetes de presentació

Àrea de Polítiques de Ciutadania
Regidoria de Cultura

O�cina

Àrea de Polítiques de Ciutadania

Regidoria de Cultura

Àrea de Polítiques de Ciutadania

Targeta de presentació de l'organització municipal
Quan sigui necessari identi�car l’emissor (àrea; àrea i regidoria; àrea, regidoria i 
o�cina; grup municipal) substituirem la identitat visual de l’Ajuntament de 
Vilanova i la Geltrú segons el nivell al que correspongui (vegeu el capítol 
Convivència amb diferents identitats visuals d'aquest manual).

1r nivell

2n nivell

3r nivell

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Papereria bàsica
Targetes de presentació

Targeta de presentació del càrrec electe
A diferència dels càrrecs tècnics, el nom apareix en blau 
corporatiu. És possible fer dues o més targetes si el 
càrrec electe presideix més d’una àrea.

Targeta de presentació del càrrec tècnic
Els càrrecs tècnics porten el nom en color negre.

Targeta de presentació muda
La targeta muda és aquella en la que no apareix cap nom 
de persona sinó que apareixen les dades de l’organització 
municipal a la que pertany, amb les dades de localització 
mínimes (adreça de correu electrònic genèric o telèfon 
genèric). Poden servir per a molts usos i es poden 
personalitzar a mà o amb els sistemes d’o�cina tradicionals.

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Papereria bàsica
Targetes de presentació

Targeta de presentació de departaments i serveis 
amb identitat visual pròpia

Departaments i serveis

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 10
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Plaça de la Vila, 10
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Espai reservat per a la identitat visual pròpia

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Targeta de presentació d'ens, equipaments i escoles 
municipals amb identitat visual pròpia

Ens, equipaments i escoles municipals

Papereria bàsica
Targetes de presentació

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Rambla de l'Exposició, 59-69
08800 Vilanova i la Geltrú    canalblau.cat

Rambla de l'Exposició, 59-69
08800 Vilanova i la Geltrú    canalblau.cat

Nom Cognom i Cognom
Càrrec

Correu electrònic
00 000 00 00 [ext. 0000] / 000 000 000

Espai reservat per a la identitat visual pròpia

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Sobres i bosses

Sobre DIN C5
229 x 162 mm

Bossa holandesa
260 x 360 mm225 x 115 mm

Sobre DIN C4
324 x 229 mm

Papereria bàsica
Sobres i bosses

Sobre americà amb �nestra

De cada format de sobre tan sols existirà un disseny genèric on només hi 
constarà la identitat visual de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú a la part del 
davant. Sempre s’imprimiran a una tinta (negre). Només en casos especials es 
faran les dues tintes habituals de la identitat visual de l’Ajuntament de Vilanova i 
la Geltrú (per exemple, papereria de l'alcalde o de l'alcaldessa).

La identi�cació del remitent s'imprimirà mitjançant el sistema habitual d'o�cina 
(ordinador, màquina d’escriure, segell de goma, etc.). És obligatori identi�car 
l’emissor en el dors del sobre.
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Opció 1 tinta

Format
225 x 115 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Sobres i bosses

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Sobre americà, amb �nestra

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Sobre DIN C5

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Format
229 x 162 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Sobres i bosses

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Sobre DIN C4

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Format
324 x 229 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Sobres i bosses

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Bossa de correu intern

Papereria bàsica
Sobres i bosses

Format
259 x 359 mm

Color
 Negre
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El segell és un element fabricat normalment amb goma 

Segells de goma

És un segell rodó. No s’autoritza cap altre segell amb noms de 
regidories, àrees o serveis. Aquests han d’estar impresos o bé
en l'encapçalament o bé en la signatura de cada document.

2. Segell de remitent
És un segell rectangular que s’utilitza com a remitent  per als sobres, de 
mides aproximades de 50 x 30 mm, en el que en la meitat superior apareix 
la identitat visual de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú i en la meitat

Papereria bàsica
Segells de goma

inferior el nom de la regidoria o servei que es vol identi�car.
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Format
35 mm ø 

Tinta
Negre

Segell de remitent Format
50 x 30 mm

Tinta
Negre

Àrea de Polítiques
de Ciutadania

Àrea de Polítiques de Ciutadania
Regidoria de Cultura

O�cina

Àrea de Polítiques de Ciutadania

Regidoria de Cultura

Papereria bàsica
Segells de goma
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Les invitacions utilitzaran dos formats estàndards: un format simple de 
210 x 100 mm i un altre de 420 x 100 mm plegat en díptic.

En aquest apartat es descriuen les tipogra�es, els espais i els cossos tipogrà�cs 
que s’han d’utilitzar, així com la posició exacta i dimensions de la identitat 
visual grà�ca de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú.

1. Invitació estàndard
Aquesta invitació s’utilitzarà en els casos en què la informació relacionada amb 
l’esdeveniment sigui escassa. És a dir, informació relacionada, per exemple, 
amb l’horari, data i lloc de l’esdeveniment. 

2. Invitació estàndard format díptic
Aquesta altra invitació s’utilitzarà quan la informació sigui més extensa i/o 
inclogui dades com una programació de l’esdeveniment o quelcom que 
necessiti un espai complementari.  

Invitacions

Papereria bàsica
Invitacions

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Invitació estàndard Format
210 x 100 mm

Papereria bàsica
Invitacions

Colors
Blau
Negre

Identitat visual
El tamany del símbol és de 10 mm.
Versió centrada. 

Text
Frutiger Light cos 9 pt interlineat de 12 pt. 

Text en “negreta”
Frutiger Bold cos 9 pt interlineat de 12 pt. 

Concepte 
Frutiger Light Italic cos 15pt interlineat 
de 12 pt.

Adreça
Frutiger Light cos 7 pt interlineat 8,5 pt.

L’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú es complau a convidar-vos a l’acte 
d’homenatge i atorgament de la Medalla de la Ciutat, al pintor:

Nom Cognom i Cognom
Que tindrà lloc el dissabte de novembre, a les 19 h, 

al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú. 
En el transcurs de l’acte, l’escriptor Nom Cognom i Cognom

glossarà la �gura i l’obra de l’homenatjat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de novembre de 0000

Mides en mil·límetres

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Invitació estàndard doble cara Format
Díptic 210 x 100 mm

Identitat visual
El tamany del símbol és de 10 mm.
Versió centrada. 

Text
Frutiger Light cos 9 pt interlineat de 12 pt. 

Text en “negreta”
Frutiger Bold cos 9 pt interlineat de 12 pt. 

Concepte 
Frutiger Light Italic cos 15pt interlineat 
de 12 pt.

Adreça
Frutiger Light cos 7 pt interlineat 8,5 pt.

Papereria bàsica
Invitacions

Colors
Blau
Negre

L’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú es complau a convidar-vos a l’acte 
d’homenatge i atorgament de la Medalla de la Ciutat, al pintor:

Nom Cognom i Cognom
Que tindrà lloc el dissabte de novembre, a les 19 h, 

al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú. 
En el transcurs de l’acte, l’escriptor Nom Cognom i Cognom

glossarà la �gura i l’obra de l’homenatjat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de novembre de 0000

Al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú tindrà lloc el 
Pregó de la Fira de Novembre de 0000  a càrrec del rector de la Universitat 
Politècnica de Catalunya Nom Cognom i Cognom.

Dijous, 7 de novembre

A les 18 h

A les 19 h Davant la porta principal de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú tindrà 
lloc la Inauguració o�cial de la Fira de Novembre de 0000.
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L’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú es complau a convidar-vos a l’acte 
d’homenatge i atorgament de la Medalla de la Ciutat, al pintor:

Nom Cognom i Cognom
Que tindrà lloc el dissabte de novembre, a les 19 h, 

al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú. 
En el transcurs de l’acte, l’escriptor Nom Cognom i Cognom

glossarà la �gura i l’obra de l’homenatjat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de novembre de 0000

Invitació estàndard amb organitzador Format
210 x 100 mm

Papereria bàsica
Invitacions

Organitzador
L’alçada de les altres identitats 
no ha de superar els 10 mm. 

Colors
Blau
Negre

Mides en mil·límetres
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L’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú es complau a convidar-vos a l’acte 
d’homenatge i atorgament de la Medalla de la Ciutat, al pintor:

Nom Cognom i Cognom
Que tindrà lloc el dissabte de novembre, a les 19 h, 

al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú. 
En el transcurs de l’acte, l’escriptor Nom Cognom i Cognom

glossarà la �gura i l’obra de l’homenatjat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de novembre de 0000

Invitació estàndard doble cara
amb diversos col·laboradors

Format
Díptic 210 x 100 mm

Col·laboradors
L’alçada de les altres identitats 
no ha de superar els 10 mm. 

Papereria bàsica
Invitacions

Colors
Blau
Negre

Al Saló de Plens de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú tindrà lloc el 
Pregó de la Fira de Novembre de 0000  a càrrec del rector de la Universitat 
Politècnica de Catalunya Josep Ferrer i Llop.

Dijous, 7 de novembre

A les 18 h

A les 19 h Davant la porta principal de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú tindrà 
lloc la Inauguració o�cial de la Fira de Novembre de 0000.
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S’han normalitzat els formats de carpetes a una mida estàndard de 
230 x 320 mm plegada. 

Carpetes

Carpeta general
230 x 320 mm

Carpeta d’expedient
230 x 320 mm

Carpeta de casament
230 x 320 mm

Papereria bàsica
Carpetes
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Carpeta general Format
Díptic
230 x 320 mm

Colors

Negre

Papereria bàsica
Carpetes
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Carpeta d’expedient Format
Díptic
230 x 320 mm

Colors

    Comença el  d  del
    Acaba el  d  del
         Consta de  folis

Negociat

Núm

Any

Expedient:

Papereria bàsica
Carpetes

Negre

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Carpeta de casament Format
Díptic
230 x 320 mm

Colors
Negre

Any

Casament:

Data

Hora

Lloc

Papereria bàsica
Carpetes
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Sol·licitud

Papereria bàsica
Sol·licitud

Format
DIN A4
210 x 297 mm

Color
Negre

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    93 814 00 00    atencio@vilanova.cat

Nom i cognoms
amb adreça a
de       , C.P.   , telèfon        ,
correu electrònic     , DNI

Com a representant de: nom               ,
amb adreça a
de       , C.P.   , telèfon        ,
correu electrònic        i NIF         ,
i en qualitat de        , amb la present sol·licitud:

EXPOSO:
Que

Per tot això,
DEMANO:
Que

Vilanova i la Geltrú,  d    de                                        
(signatura)

Sol·licitud

D’acord amb la normativa en matèria de Protecció de Dades, l'informem que les seves dades seran tractades per gestionar la seva sol·licitud. 
El responsable de tractament és l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú. La base jurídica és el consentiment de l’interessat.  Les seves dades 
podran ser cedides a altres Àrees de l’Administració, i/o Institucions per poder dur a terme la gestió d’aquest tràmit . Per a més informació 
consulti la nostra política de privacitat al web www.vilanova.cat. Així mateix s’informa de la possibilitat d’exercir els seus drets d’accés, 
recti�cació, supressió, oposició, portabilitat i limitació de les dades mitjançant la remissió d’un escrit dirigit a l’Ajuntament de Vilanova i la 
Geltrú, a l’adreça Plaça de la Vila, 8, CP 08800 Vilanova i la Geltrú (Barcelona), mitjançant instància general a la Seu Electrònica amb assumpte 
“Tutela dels drets”, o mitjançant un correu electrònic a l’adreça dpd@vilanova.cat
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Alcaldessa

Papereria
bàsica



Paper de carta de l’alcaldessa

Papereria bàsica
Alcaldessa
Carta

Paper de carta de l'alcaldessa. Versió bàsica Format
DIN A4
210 x 297 mm

Colors
 Blau
 Negre

Identitat visual de l’alcaldessa
en versió bàsica. Adreça de
l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú 

Detalls

Lorem ipsum,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut 
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nom i Cognom
Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 0000

Plaça de la Vila, 8 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 00 00 · vilanova.cat
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Paper de carta de l’alcaldessa. Versió centrada Detalls
Identitat visual de l’alcaldessa 
en versió centrada. Adreça de 
l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú.

Plaça de la Vila, 8 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 00 00 · vilanova.cat

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum 
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue 
duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum 
zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer 
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat 
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl 
ut aliquip ex ea commodo consequat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 2021

Papereria bàsica
Alcaldessa
Carta

Aquest paper de carta pot ser molt apropiat per a notes 
escrites a mà.
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Detalls
El Nom Cognom i Cognom anirà 
en color blau corporatiu.

La targeta de presentació de l’alcaldessa 
tan sols contidrà el Nom Cognom 
i Cognom, adreça de correu 
electrònic i el telèfon bàsic.

Targeta de presentació de l’alcaldessa
Aquesta és l'única targeta de presentació on apareix 
la identitat visual de l'alcaldessa. És per aixó que no hi �gura el càrrec.

Papereria bàsica
Alcaldessa
Targeta de presentació

Nom Cognom i Cognom
mail@vilanova.cat

00 000 00 00 [ext. 0000]

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Identitat visual
El tamany del símbol és de 10 mm.

Nom Cognom i Cognom
Frutiger Bold cos 7,5 interlineat de 9. 

Telèfon

Adreça
Frutiger Light cos 6,5 interlineat 8.
El tracking està ampliat a +10.

Format
85 x 55 mm

Correu electrònic
Frutiger Light cos 7,5 interlineat de 9.
El tracking està ampliat a +10.

Frutiger Light cos 7 interlineat de 9 
El tracking està ampliat a +10.

Colors
 Blau
 Negre

Targeta de presentació
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Sobre DIN C5
229 x 162 mm

Bossa holandesa
260 x 360 mm225 x 115 mm

Sobre DIN C4
324 x 229 mm

Papereria bàsica
Alcaldessa
Sobres i bosses

Sobre americà sense �nestra

Sobres i bosses

De cada format de sobre tan sols existirà un disseny genèric en el qual solament 
hi constarà la identitat visual de l'alcaldessa de Vilanova i la Geltrú per la part 
del davant. Es podran imprimir a una o a dues tintes.

La identi�cació del remitent s'imprimirà mitjançant el sistema habitual d'o�cina  
(ordinador, màquina d’escriure, segell de goma, etc). És obligatori identi�car 
l’emissor en el dors del sobre.
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Format
225 x 115 mm

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Papereria bàsica
Alcaldessa
Sobres i bosses

Sobre americà de l’alcaldessa, sense �nestra

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Mides en mil·límetres

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Sobre DIN C5 de l’alcaldessa Format
229 x 162 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Alcaldessa
Sobres i bosses

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Sobre DIN C4 de l’alcaldessa Format
324 x 229 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Alcaldessa
Sobres i bosses

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Saluda personal Format
DIN A5
148 x 210 mm

Saluda

Papereria bàsica
Alcaldessa
Saluda

Colors
Blau
Negre

Saluda

Nom Cognom i Cognom

Vilanova i la Geltrú, XX de XXXXXXXXXX de XXXX 

Mides en mil·límetres

Apro�ta l'avinentesa per oferir-vos
una salutació cordial.

Manual d’Identitat Corporativa de l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú



Alcalde

Papereria
bàsica



Paper de carta de l'alcalde. Versió bàsica

Paper de carta de l’alcalde

Papereria bàsica
Alcalde
Carta

Detalls
Identitat visual de l’alcalde
en versió bàsica. Adreça de
l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú 

Format
DIN A4
210 x 297 mm

Colors
 Blau
 Negre

Lorem ipsum,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut 
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy 
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nom i Cognom
Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 0000

Plaça de la Vila, 8 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 00 00 · vilanova.cat
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Plaça de la Vila, 8 · 08800 Vilanova i la Geltrú · 93 814 00 00 · vilanova.cat

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum 
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel dolore eu feugiat nulla facilisis 
at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue 
duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum 
zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer 
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat 
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl 
ut aliquip ex ea commodo consequat.

Vilanova i la Geltrú, 00 de mes de 2021

Paper de carta de l’alcalde. Versió centrada
Aquest paper de carta pot ser molt apropiat per a notes 
escrites a mà.

Detalls
Identitat visual de l’alcalde en versió 
centrada. Adreça de l’Ajuntament 
de Vilanova i la Geltrú.

Papereria bàsica
Alcalde
Carta
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Detalls
El Nom Cognom i Cognom anirà 
en color blau corporatiu.

La targeta de presentació de l’alcalde 
tan sols contidrà el Nom Cognom 
i Cognom, adreça de correu 
electrònic i el telèfon bàsic.

Targeta de presentació de l’alcalde
Aquesta és l'única targeta de presentació on apareix 
la identitat visual de l'alcalde. És per aixó que no hi �gura el càrrec.

Papereria bàsica
Alcalde
Targeta de presentació

Format
85 x 55 mm

Nom Cognom i Cognom
mail@vilanova.cat

00 000 00 00 [ext. 0000]

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Identitat visual
El tamany del símbol és de 10 mm. 

Nom Cognom i Cognom
Frutiger Bold cos 7,5 interlineat de 9. 

Telèfon

Adreça
Frutiger Light cos 6,5 interlineat 8.
El tracking està ampliat a +10.

Correu electrònic
Frutiger Light cos 7,5 interlineat de 9.
El tracking està ampliat a +10.

Frutiger Light cos 7 interlineat de 9 
El tracking està ampliat a +10.

Colors
 Blau
 Negre

Targeta de presentació
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Sobre DIN C5
229 x 162 mm

Bossa holandesa
260 x 360 mm225 x 115 mm

Sobre DIN C4
324 x 229 mm

Papereria bàsica
Alcalde
Sobres i bosses

Sobre americà sense �nestra

Sobres i bosses

De cada format de sobre tan sols existirà un disseny genèric en el que solament 
hi constarà la identitat visual de l'alcalde de Vilanova i la Geltrú per la part del 
davant. Es podran imprimir a una o a dues tintes.

La identi�cació del remitent s'imprimirà mitjançant el sistema habitual d'o�cina  
(ordinador, màquina d’escriure, segell de goma, etc). És obligatori identi�car 
l’emissor en el dors del sobre.
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Format
225 x 115 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Alcalde
Sobres i bosses

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Sobre americà de l’alcalde, sense �nestra

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Sobre DIN C5 de l’alcalde Format
229 x 162 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Alcalde
Sobres i bosses

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8
08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Sobre DIN C4 de l’alcalde Format
324 x 229 mmMides en mil·límetres

Papereria bàsica
Alcalde
Sobres i bosses

Opció 1 tinta

Opció 2 tintes

Colors
Blau
Negre

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat

Plaça de la Vila, 8    08800 Vilanova i la Geltrú    vilanova.cat
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Saluda personal

Saluda

Papereria bàsica
Alcalde
Saluda

Format
DIN A5
148 x 210 mm

Colors
Blau
Negre

Saluda

Nom Cognom i Cognom

Apro�ta l'avinentesa per oferir-vos
una salutació cordial.

Vilanova i la Geltrú, XX de XXXXXXXXXX de XXXX 

Mides en mil·límetres
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